
Malang, 06 Februari 2024 
 

 

Kepada 

Yth. Bapak/Ibu Pimpinan Personalia 
Kapten Naratel 

 

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 

Nama : Fatimatuz Zahra Kurnia 

Tempat, tanggal lahir : Malang, 04 Mei 1998 

Jenis kelamin : Perempuan 

Pendidikan terakhir : SMK jurusan Rekayasa Perangkat Lunak 

Alamat : Jl. Simpang Akordion No 75 RT 04 RW 02 Tunggul Wulung 
Lowokwaru Malang 

 

Sehubungan dengan informasi yang saya dapatkan bahwa saat ini Kapten Naratel sedang 

membuka lowongan pekerjaan pada posisi Staff Accounting dan Keuangan. Dengan melihat latar 

belakang pengalaman kerja saya saat ini maka, saya bermaksud untuk mengajukan surat lamaran 

pekerjaan untuk mengisi kekosongan posisi tersebut. 

 

Dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak/Ibu agar dapat dipertimbangkan untuk 

menjadi karyawan di Perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin demi mengisi posisi yang dibutuhkan 

saat ini. Oleh karena itu sebagai bahan pertimbangan saya lampirkan : 

 

• Daftar riwayat hidup 

• Foto copy ijazah terakhir 

• Foto copy KTP 

• Foto ukuran 4x6 

• Sertifikat pendukung 

 

Demikian surat lamaran kerja ini saya sampaikan, saya sangat berharap dapat bergabung dengan 

Kapten Naratel. Atas perhatian serta kesempatan yang Bapak/Ibu berikan saya ucapkan 

terimakasih. 
 

 

 
 

Hormat saya, 
 

 

Fatimatuz Zahra Kurnia 
 



 

FATIMATUZ ZAHRA KURNIA 
fatimatuszahra711@gmail.com +6282242797344 

 

 

 

 

 

DATA PRIBADI KEGIATAN & ORGANISASI 
 

Tempat tanggal lahir 
Jenis Kelamin 
Agama 
Alamat 

Warga negara 

: Malang, 04 Mei 1998 
: Perempuan 
: Islam 
: Jl. Simpang Akordion No. 75, Tunggul 

Wulung, Malang 
: Indonesia 

Menjadi anggota OSIS dan menjabat sebagai 
bendahara (2015-2016) 

Menjadi anggota IT Junior (2016) 

 
 

PENDIDIKAN FORMAL PENGALAMAN KERJA 
 

2004-2010 

SDN Tunggul Wulung 1 

2010-2013 

SMP Wahid Hasyim 

 

KELEBIHAN 

 
Keyakinan 

Dedikasi 

Tanggung jawab 

Analisis 

Kerja Tim 

Kepedulian 

 
2013-2016 

SMKN 5 Malang 

Rekayasa Perangkat Lunak 

 

 
 

 
SMP WAHID HASYIM (2020-2023) 
Tata Usaha bagian Administrasi 
Melayani pembayaran SPP, merekap pengeluaran dan 
pemasukan harian, membantu melakukan 
pendataan,pencairan dan pengarsipan file siswa penerima 
bantuan, mengupload data siswa penerima bantuan ke 
aplikasi, menjadi operator BOS 
 

TIROTI BAKERY (2018-2019) 
Kasir 
Melayani pembeli, merekap keluar dan masuknya stock roti 
perhari, stock opname satu bulan sekali 
 

NOWO OPTICAL (2016-2018) 
Admin Dropship 
Menjawab chat customer, mendata pesanan customer yang  
akan dikirim, mengelola dokumen utang-piutang reseller, 
stock opname satu bulan sekali 

 
FIA UB (2015) 
Praktek kerja lapangan - Divisi  Keuangan 
Membantu pengarsipan dokumen keuangan 
 

 
 

KEMAMPUAN 

Membuat data perekapan keuangan yang jelas 

dan terstruktur 

Teliti dan rapi dalam pengarsipan data 

 
PENGOPERASIAN 

Mahir mengoperasikan Microsoft Office 
Software 

MS OFFICE 
 

Terlatih dalam pembacaan dan analisa data 

keuangan atau pengolahan data keuangan 

 

SERTIFIKAT 

JUNIOR IT 

PRAKTEK KERJA INDUSTRI 

 
HOBI 

 

mailto:fatimatuszahra711@gmail.com


 



 
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 












	DATA PRIBADI KEGIATAN & ORGANISASI
	PENDIDIKAN FORMAL PENGALAMAN KERJA
	KELEBIHAN
	KEMAMPUAN
	SERTIFIKAT
	HOBI

